Handlungsanleitung zum Antragsverfahren

Bundesprogramm ,,Das Zukunftspaket fir Bewegung, Kultur und
Gesundheit” (Feld 1a)

Im Bundesprogramm ,Das Zukunftspaket fir Bewegung, Kultur und Gesundheit® des
Bundesministeriums fur Familie, Senioren, Frauen und Jugend (BMFSFJ) werden im Feld 1a
Einzelprojekte bis zu 100.000 € geftrdert, die Kinder und Jugendliche selbst inhaltlich
ausarbeiten und umsetzen. Ziel ist es, dass die Beteiligungsmoglichkeiten und -fahigkeiten
junger Menschen gestarkt werden. Um Fordermittel zu erhalten, bendétigen die Jugendprojekte
einen Trager, der fir sie den Fdrderantrag stellt. Der Tréager achtet darauf, dass die
Anforderungen an die Verwendung der Fordermittel eingehalten werden und ermdoglicht
beispielsweise, dass die Jugendgruppe eigenstandig Uber das Budget verfiigen kann.

Allgemeine Informationen zum Ablauf des Antragsverfahrens

Die Antragstellung erfolgt in einem einstufigen Verfahren, im Rahmen dessen ein konkretes
Einzelprojekt zu beschreiben ist. Antrage konnen ab dem 01. Februar 2023 bis zum
15.09.2023 durchgangig gestellt werden.

Im Vorfeld der Antragsstellung durchlaufen die Jugendprojekte eine obligatorische
Erstberatung, die u.a. bei der Konkretisierung der Projektidee unterstiitzt und deren
Forderfahigkeit in den Blick nimmt. Im Anschluss an die Beratung erhalten die Jugendgruppen
ggaf. einen zweitseitigen Antrag fur junge Menschen in Form eines PDFs, den sie eigenstandig,
mit Hilfe des Tragers oder der Jugendberatung ausfillen und im Anschluss an ihren Trager
weiterleiten. Der Trager Ubertragt die gemachten Angaben der Jugendgruppe in die
Antragsmaske in der ProDaBa. Mdgliche Anderungen kénnen nur in Rucksprache mit der
Gruppe der beteiligten Kinder und Jugendlichen vorgenommen werden.

Die Prifung eines Antrags kann bis zu vier Wochen nach Einreichung in Anspruch nehmen
und richtet sich nach festgelegten Bewertungskriterien. Im Vordergrund steht hierbei die
eigenstandige inhaltliche Umsetzung des Projekts durch junge Menschen. Dabei wird u.a.
berticksichtig, welche Ziele Kinder und Jugendliche mit ihrer Projektidee verfolgen und mit
welchen Aktivitaten sie diese erreichen wollen.

Das Antragsverfahren wird nach dem ,Windhundprinzip“ durchgefuhrt, d.h. die Antrage
werden nach Datum ihres Eingangs geprift und bei Vorliegen der Forderfahigkeit bewilligt.
Das bedeutet, dass eine zligige Antragstellung von Vorteil ist. Die Bewilligung von Antragen
erfolgt bis zur Ausschodpfung des Gesamtférdervolumens.

Hinweise zum Ausflllen des Antragsformulars

Bitte lesen Sie diese Handlungsanleitung zur Antragstellung grundlich, bevor Sie das
Online-Antragsformular ausfillen.

Wenn lhre Organisation im Web-Portal ProDaBa zur Antragstellung im Bundesprogramm ,Das
Zukunftspaket fur Bewegung, Kultur und Gesundheit® / Feld 1a (ZKP.00) freigeschaltet ist,
kénnen Sie nachfolgend einen Antrag anlegen und stellen. Bitte loggen Sie sich unter
https://prodaba.gsub-intern.de in das Web-Portal ein. Nach dem Login gelangen Sie zur
Startseite.



https://prodaba.gsub-intern.de/

Klicken Sie im Ubersichtmenii ,,Antragsverfahren* auf ,,Neuen Antrag erstellen®, wenn Sie
einen Antrag neu anlegen mochten*. Alternativ wahlen Sie den barrierefreien Weg Uber den
Button ,,Antragsverfahren* und werden so zum weiterfihrenden Menu geleitet.

*Bitte beachten Sie: Einen bereits angelegten Antrag rufen Sie ausschlieBlich Gber den Untermeni-Punkt
LAntragsverfahren” auf. Sie erhalten daraufhin eine Ubersicht Ihrer Antrége. Antrége, die sich im Status ,angelegt”
befinden, kbnnen dann mit der Aktion ,Bearbeiten” ergénzt/vervollsténdigt werden.
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Anderungsanfragen

Startseite

Willkommen beim Online-Verfahren der ProDaBa

Zur weiteren Bearbeitung wahlen Sie bitte aus der oberen Meniileiste den entsprechenden Vorgang aus

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Barrierefreiheit

Antragsverfahren Mittelverwaltung

Stammdaten

Bei Klick auf ,,Neuen Antrag erstellen“ gelangen Sie in ein Menl, in dem Sie das
Forderprogramm auswahlen, fir das Sie einen neuen Antrag anlegen mochten. Wahlen Sie
hier ZKP.00 — Das Zukunftspaket fir Bewegung, Kultur und Gesundheit / Feld la aus,
falls das Programm Ihnen nicht bereits vorangezeigt wird. Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie
zum Antragsformular:

Neuen Antrag erstellen

Bitte Forderprogramm auswahlen*

‘ ZKP.00 - Das Zukunftspaket fiir Bewegung, Kultur und Gesundheit / Feld 1a ﬂ

e




Im Antragsformular werden lhnen zundchst Programminformationen angezeigt mit
technischen  Hinweisen  sowie Informationen zu  Kontaktmoglichkeiten. Die
Handlungsanleitung zur Antragstellung und die Hinweise zum Fdrderantrag sind auf dieser
Seite zum Download verflgbar:

Bundesprogramm "Das Zukunftspaket fiir Bewegung, Kultur und Gesundheit” (Feld 1a)

Auf den folgenden Seiten kinnen Sie Ihren Antrag flr das Bundesprogramm "Das Zukunftspaket fir Bewegung, Kultur
und Gesundheit” (Feld 1a) erstellen und bearbeiten. Bitte achten Sie hierbei stets darauf, Ihre Eingaben oder
Anderungen durch ,.Speichern™ zu bestitigen, bevor Sie die jeweilige Seite verlassen. Die SchriftgriBe 13sst sich wie

folgt vergriBern bzw. verkleinern: Driicken Sie dazu die "Strg”-Taste und gleichzeitig die "+" bzw. "-"-Taste.

Das Antragsverfahren lduft durchgdngig vom 01.02.2023 bis 15.09.2023. Bitte beachten Sie, dass erst nach
postalischem Eingang der vollstandigen Unterlagen die Prifung des Antrags aufgenommen werden kann. Nach dem
15.09.2023 eingehende Antrdge kinnen generell nicht fiir eine Firderung beriicksichtigt werden.

Der jeweilige Status des Antrags ist im Meni "Suche” ersichtlich:

» angelegt: Der Antrag ist noch bzw. wieder in Bearbeitung durch den/die Antragsteller=in.

» gestellt: Der Antrag ist online abgesendet, aber noch nicht postalisch eingeganagen.

« postalisch eingegangen: Der Antrag liegt der Servicestelle- gsub mbH postalisch vor

= in Erstprifung / erstgeprift / in Zweitprifung: Der Antrag befindet sich in Prifunag.

« endglltig geprift: Die Prifung des Antrags ist abgeschlossen und der Bescheid wird vorbereitet.
« bewilligt / bewilligt mit Auflagen: Der Bewilligungsbescheid wurde verschickt.

+ abgelehnt: Der Ablehnungsbescheid wurde verschickt.

Bitte beachten Sie: Bearbeitungen durch den anstragstellenden Trager sind nur mdglich, wenn sich der Antrag im
Status "angelegt” befindet. Nach dem erstmaligen Anlegen des Antrags werden Anderungen/Ergdnzungen
ausschlieBlich Gber die Funktion "Bearbeiten” vorgenommen, nicht mit der Aktion "Anzeigen™.

FUr Fragen stehen wir Thnen gern per E-Mail unter info@zukunftspaket.org oder unter der Telefonnummer 030 / 284 09
200 zur Verfligung (Montag, Dienstag, Mittwoch von 9:00 Uhr bis 12:00 Uhr, Donnerstag von 14:00 Uhr bis 17:00 Uhr).

Bei technischen Anliegen wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer Dok.-Nummer Uber prodaba-support@gsub.de oder
telefonisch dber die Servicenummer 030 / 544 533 731 (Montag, Dienstag, Mittwoch und Freitag von 9:00 Uhr bis
12:00 Uhr, Donnerstag von 14:00 Uhr bis 17:00 Uhr) an unser Support-Team.

Sie finden hier nachfolgend die Handlungsanleitung zur Antragstellung und die Hinweise zum Forderantrag zum
Download. Bevor Sie mit der Antragsbearbeitung beginnen, laden Sie diese Dokumente bitte herunter und lesen die
betreffenden Ausfihrungen sorafaltig.

Zusdtzliche Dokumente

Handlungsanleitung zum Antragsverfahren_ZKP.00.pdf E

Hinweise zum Firderantrag.pdf
_—

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Antragsreiter ,Antragsteller/in®. Hier werden Ihnen
die mit der Registrierungsprifung bestatigten bzw. in der Organisationsverwaltung gepflegten
Angaben zum/r Antragsteller*in vorausgefullt und nicht editierbar vorgeladen.

Erganzt werden die Angaben um die notwendige Auswahl der unterschriftsberechtigten
Person und der / des Ansprechpartner*in fir die Vorhabenumsetzung sowie der / des
Ansprechpartner*in fir Finanzen fur das zu beantragende Vorhaben. Die Auswahl der
Personen erfolgt Giber das jeweilige Dropdown-Menii*:



Unterschriftsberechtigte Person
Person*

| Auswihlen |

Bitte auswahlen :

Ansprechpartner flr die Vorhabenumsetzung

Person*

Bitte auswahlen s | Auswihlen

Ansprechpartner Finanzen

Person*

Bitte auswéhlen : |Auswéih|en |

*Sollten nicht bereits alle erforderlichen Personen im Rahmen der Registrierung hinterlegt worden sein, kdnnen Sie
die Auswahl erweitern, indem Sie in der Benutzerverwaltung weitere Personen hinzufiigen (vgl. hierzu
Handlungsanleitung Benutzerverwaltung).

Mit Klick auf ,Weiter® gelangen Sie zum Antragsreiter ,Angaben zum Antrag®. Hinterlegen
Sie hier zuerst den Namen, den die Kinder und/oder Jugendlichen fir ihr Projekt gewahit
haben:

Bezeichnung des Vorhabens*

max.500 Zeichen

Danach wahlen Sie den geplanten Beginn des Fordervorhabens und das Ende entweder durch
direkten Eintrag des Datums (Format: TT.MM.JJJJ) oder uUber die Auswahl mit der
Kalenderfunktion aus. Eine Forderung ist maximal bis zum 31.12.2023 mdglich.

Beginn des Vorhabens* Ende des Vorhabens*

e
01.04.2023 e ‘HB ‘ 31.12.2023 i)

Da sich der Ort, an dem die Kinder und/oder Jugendlichen ihr Projekt umsetzen wollen, von
der Adresse der Tragerorganisation unterscheiden kann, hinterlegen Sie nachfolgend bitte die
Angaben zum Durchfihrungsort:

Durchfiihrungsort

Name der Organisation*

StraBe / Hausnummer*

Postleitzahl* ort*

| o | |

Land Bundesland*

‘ Deutschland $ ‘ keine Angabe $




Des Weiteren wird lhnen die initial bei der Registrierung hinterlegte bzw. in der
Organisationsverwaltung gepflegte Bankverbindung angezeigt. Sollten Sie fiir das Vorhaben
eine andere Bankverbindung nutzen wollen, kdnnen Sie eine Auswabhl treffen:*

Bankverbindung

Bankverbindung auswdhlen*

ESF-Konto - DE12 5001 0517 0648 4898 S0 ¥ HAUSWEI‘IIEI‘I

*Sollten Sie im Antrag eine andere als die initial bei Registrierung angegebene Bankverbindung hinterlegen wollen,
kénnen Sie die Auswahl erweitern, indem Sie in der Organisationsververwaltung eine bzw. mehrere
Bankverbindungen hinzufligen (vgl. hierzu Handlungsanleitung Organisationsverwaltung).

AbschlieBend geben Sie auf dem Antragsreiter an, ob Sie fir das beantragte Vorhaben zum
Vorsteuerabzug berechtigt sind. Sofern keine Vorsteuerabzugsberechtigung besteht, lassen
Sie das Feld frei:

Erklarung zur Vorsteuerabzugsberechtigung

Der Antragsteller ist fiir dieses Vorhaben zum Vorsteuerabzug nach § 15 UStG berechtigt.

Sofern eine Vorsteuerabzugsberechtigung besteht, kann der Unternehmer von seiner Umsatzsteuerschuld die von ihm
entrichteten Umsatzsteuerbetrdge (sog. Vorsteuer) abziehen (§ 15 UStG). Konsultieren Sie hierzu ggf. Thren
Sreuerberater.

Auf dem nachfolgenden Antragsreiter ,,Projekt- und Strukturdaten® geben Sie bitte zunachst
an, ob das Projekt neben dem als Duchfiihrungsort benannten noch an weiteren Orten (z.B.
andere Ortsteile, Stadte, Gemeinden) stattfinden soll:

Bitte geben Sie hier an, ob das Projekt neben dem als Duchfiihrungsort benannten noch an weiteren Orten
stattfinden soll:*

Ja

Nein

Danach fihren Sie bitte den den Nickname auf, den sich die Kinder- und/oder Jugendgruppe
fur ihr Projekt gegeben hat:

Nickname der Kinder-/Jugendgruppe:*

max.1000 Zeichen

Sofern vorhanden ergénzen Sie diese Angabe bitte um die URL oder den Social Media-Kanal
der Jugendgruppe:

URL oder Social Media-Kanal der Jugendgruppe (optional, wenn vorhanden):

max.1000 Zeichen




AbschlieRend geben Sie bitte die Grol3e des Orts aus, an dem das Projekt umgesetzt werden
soll. Beziehen Sie hier bitte auf den Durchfihrungsort, nicht den Sitz lhrer Organisation:

Strukturdaten

Gribe des Orts, in dem das Projekt erfolgen soll: *
Landliche Region unter 5.000 gemeldete Personen
Gemeinde bzw. Kleinstadt bis 20.000 gemeldete Personen
Mittelstadt bzw. Landkreis bis 100.000 gemeldete Personen

GroBstadt bzw. Landkreis oder Bezirk Ober 100.000 gemeldete Personen

Auf dem nachfolgenden Antragsreiter ,,Ziele“ filhren Sie bitte auf, welche Ziele die Gruppe
der beteiligten Kinder und Jugendlichen mit dem Projekt verfolgt.

Wenn Sie Zieldimensionen auswahlen, erlautern Sie bitte jeweils im zugehdorigen Textfeld das
methodische Vorgehen bzw. den padagogischen Ansatz:

Ziele

Hinweis: Bitte dbernehmen Sie fur die folgenden Fragen alle Angaben aus dem Projektplan der Kinder und/oder Jugendlichen.
Soliten Anderungen des Projektplans notwendig sein, nehmen Sie diese bitte nur in Riicksprache mit der Gruppe der beteiligten
Kinder und Jugendlichen vor.

Welche Ziele verfolgt die Gruppe der beteiligten Kinder und Jugendlichen (im Folgenden ,Gruppe™ genannt) mit dem Projekt?

Ein wesentliches Ziel des Zukunftspaketes ist es, Kindern und Jugendlichen die Maglichkeit zu aktiver Beteiligung zu geben, z.B.
zu Hause, in der Schule, im Sportverein oder in der Kommune, und sie in die Lage zu versetzen, solche Mdglichkeiten zu
nutzen.

Projekte entfalten eine gute Wirkung, wenn sie auf ganz bestimmte Ziele zugeschnitten sind. Bitte kreuzen Sie an, auf welche
der folgenden Zieldimensionen das Projekt ausgerichtet ist:

U pProblembewusstsein: Kinder und Jugendliche kennen gesellschaftliche Probleme in ihrer Lebenswelt und ihre
eigenen diesbeziglichen Werte und Ideen.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen




' Information: Kinder und Jugendliche kennen die Beteiligungsrechte und Beteiligungsmoglichkeiten in ihrer
Lebenswelt, z.B. Wahlrecht, Schulgremien, Ansprechpersonen in der Kommune, Angebote in ihren Vereinen, der
Freizeitgestaltung, Informationsmaterialien.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen

1 Fahigkeiten: Kinder und Jugendliche kénnen sich beteiligen, d.h. Probleme in ihrer Lebenswelt analysieren und
Lésungsmaoglichkeiten ableiten, Informationen suchen und kritisch bewerten, eigene Werte und Ideen
nachvoliziehbar kommunizieren, Ideen und Meinungen anderer aufnehmen, Ideen in Projektziele und einen
Projektplan Ubertragen, Uberzeugend prasentieren und dieses Projekte kollaborativ und kooperativ umsetzen.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen

O/ Motivation: Kinder und Jugendliche haben ein positives Bild davon, sich zu beteiligen, d.h. sie sind motiviert, sich
fur ihre eigenen Interessen einzusetzen, z.B. in Projekten oder Schulgremien, haben eine positive Einstellung
dazu, sich zu beteiligen sowie eine positive Selbstwirksamkeitserwartung bzgl. Beteiligung.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen

O sensibilisierung & Qualifizierung: Erwachsene sind fur die Interessen und Beteiligungsrechte von Kindern und
Jugendlichen sensibilisiert, berlicksichtigen diese in Entscheidungen und kénnen Beteiligungsprozesse mit jungen
Menschen gestalten.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen

I Nachhaltigkeit: Die beteiligten Projekttrager und Kommunen verankern Kinder- und Jugendbeteiligung tber die
Laufzeit hinaus in ihrer Arbeit.

Wie soll das Ziel erreicht werden? Bitte erldutern Sie das methodische Vorgehen bzw. den
Ansatz der Gruppe.

max.20000 Zeichen

Wenn Sie Uber die in lhrem Antrag bereits benannten Ziele hinaus in einem oder mehreren
Handlungsfeldern aktiv sind, kreuzen Sie dies auf dem Antragsreiter ,,Handlungsfelder* bitte
an. Eine Mehrfachauswabhl ist moglich:



Handlungsfelder

Wenn Sie tber die auf dem vorhergehenden Reiter genannten Ziele hinaus in einem oder mehreren der folgenden
Handlungsfelder aktiv sind, kreuzen Sie diese bitte an:

) Neue Formen der Freizeitgestaltung partizipativ entwickeln

L Gezielte Beteiligungsangebote von Kommunen und Trégern fiir Kinder und Jugendliche in Risikolagen
etablieren

) starkung von Partizipationsmdoglichkeiten von Kindern und Jugendlichen bei Trdgern und in der Kommune
O Aufbau partizipativer Netzwerke férdern

) Qualitstsstandards fiir Partizipationsangebote in der Kommune und bei Trdgern stérken

Es schliel3t sich der Antragsreiter ,,Projektbeschreibung“ an. Nehmen Sie hier bitte die
Angaben zu Ort, Thema, Ziel, Support und Usern vor.

Bitte Ubernehmen Sie fur die Fragen alle Angaben aus dem Antrag fiir junge Menschen.
Sollten Anderungen des Projektplans notwendig sein, nehmen Sie diese bitte nur in
Rucksprache mit der Gruppe der beteiligten Kinder und Jugendlichen vor:

Projektbeschreibung

Ort: Hier soll das Projekt stattfinden ...*

max.20000 Zeichen

Thema: Das gemeinsame Interesse ist ...*
T 1

Ziel: Das wird verandert und verbessert ...*

max.20000 Zeichen

Support: Hilfe wird gebraucht bei ...*

max.20000 Zeichen

User: Das Projekt ist auch fiir diese Menschen ...*

max.20000 Zeichen




Geben Sie bitte zudem an, wie das Projekt prasentiert und dokumentiert werden soll:

Message: So wird das Projekt prasentiert und dokumentiert...

Fotos, Film, Tonaufnahmen, Text, u. a.

Event oder Prasentation

Website

Gedrucktes

Sonstiges

Es schliel3t sich die Angabe der Meilensteine an, die sich die Kinder und/oder Jugendlichen
fur ihr Projekt vorgenommen haben. Bei den Meilensteinen nehmen Sie bitte Angaben zu den
Teilschritten des geplanten Projekts vor. Mit der Meilensteinplanung wird das Projekt in zeitlich
abgetrennte Abschnitte untergliedert. An wichtigen Punkten werden entsprechend
Meilensteine definiert, an denen definierte Projektergebnisse vorliegen sollen. Diese Planung
hilft dabei, das Projekt zeitlich besser zu strukturieren und gibt uns einen detaillierteren
Eindruck davon, welche beteiligungsorientierten Angebote Sie zu welchem Zeitpunkt mit wie
vielen Kinder/Jugendlichen umsetzen mdchten.

Bitte tragen Sie die Meilensteine daher vollstandig in das zugehorige Textfeld ein und achten
dabei darauf, dass sie einen nachvollziehbaren Bezug zu den Zielen und MalBhahmen des
Antrags haben und es eine Ubereinstimmung der Beteiligungsangaben zu den vorherigen
Angaben im Antrag gibt. Uberprifen Sie auch, ob fur die geplanten MalRnahmen keine
unmoglichen ZeitrAume oder Beteiligungszahlen angegeben sind.

Beginnen Sie bitte fur jeden Meilenstein eine neue Zeile und formulieren Sie nach dem
Schema ,Zeitraum — Meilenstein/MalRnahme/Format — Anzahl der beteiligten Kinder und
Jugendlichen:

Meilensteine: So gehen wir vor ...*

max.20000 Zeichen

Danach tatigen Sie bitte die Angaben zu der Gruppe der Kinder und Jugendlichen, die das
Projekt organisiert und umsetzt. Tatigen Sie die Angaben bitte sowohl fir die Planungsgruppe
als auch die Teilnehmer*innen.

Sofern eine Altersgruppe voraussichtlich nicht beteiligt wird, tragen Sie im entsprechenden
Feld bitte ,0“ ein.



Geben zudem bitte an, wie haufig sich die Planungsgruppe treffen bzw. die Teilnehmer*innen
erreicht werden sollen. Wenn mehrmalige Treffen bzw. ein mehrmaliges Erreichen geplant
sind, nehmen Sie bitte Angaben zur Anzahl und zum Rhythmus vor:

Angaben zu der Gruppe der Kinder und Jugendlichen, die das Projekt organisiert und umsetzt
Wie viele Kinder und/oder Jugendliche planen das Projekt und/oder sind fir die Durchfihrung verantwortlich?

0-5 Jahre*

6-13 Jahre*

14-17 Jahre*

18-26 Jahre*

Wie oft werden sich diejenigen voraussichtlich treffen, die das Projekt planen und durchfiihren? *
2 einmal

' mehrmals

Wenn mehrmals: Wie oft voraussichtlich?

Wenn mehrmals: In welchem voraussichtlichen Rhythmus?

| Bitte auswahlen E

Angaben zu den Teilnehmer*innen des Projekts

Wie viele Personen, auBer denen die es geplant/durchgefihrt haben, sollen an eurem Projekt / an euren
Aktionen voraussichtlich teilnehmen?

Hier sind pro genannte Altersgruppe die Anzahl der Personen einzutragen, die spater an dem Projekt/den
Aktionen voraussichtlich teilnehmen. Kinder und Jugendliche, die das Projekt/die Aktionen geplant haben
oder durchfihren werden, sind hier nicht mitzuzdhlen. Personen, die mehrfach an Terminen sines Projektes
(z.B. wichentlicher Kurs) teilnehmen, werden nur einmal gezahlt.

0-5 Jahre™

| |
6-13 Jahre™

| |
14-17 Jahre™

| |
18-26 Jahre™

| |

iiber 26 Jahre™




Wie oft werden sich die Teilnehmer*innen des Projektes — aufier denen, die das Projekt
planen/durchfiihren — treffen?*

einmal

mehrmals

Wenn mehrmals: Wie oft voraussichtlich?

Wenn mehrmals: In welchem voraussichtlichen Rhythmus?

Bitte auswahlen E

Es schliefdt sich der Reiter ,,Bestatigungen® an. Die Bestatigungen umfassen zum einen im
Fall der Bewilligung die Verpflichtung zur Beteiligung an der Evaluation:

Beteiligung an der Evaluation

Das Zukunftspaket wird mithilfe von Monitoring und Evaluation zu Reichweite und Wirkungen sowie neuen
Erkenntnissen analysiert. Die Evaluation umfasst eine Vorher- und eine Nachherbefragung von Kindern und
Jugendlichen mittels Fragebogen. Befragt werden alle Kinder und Jugendlichen, die ein Projekt aktiv
mitgestalten, d.h. bei projektbezogenen Entscheidungen mitsprechen und/oder mitbestimmen. Diese
Entscheidungen kénnen sowohl die Planung als auch die Umsetzung des Projekts betreffen. Informationen dazu
werden an die oben angegebene Kontaktadresse (Ansprechpartner®in flr das Projekt) per E-Mail geschickt.

Ich versichere, dass die Evaluation als Aktivitdt in das Projekt eingeplant und umagesetzt wird (inkl.
Organisation notwendiger Rahmenbedingungen, Durchfiihrung der Fragebogenerhebung, Ubermittlung der
erhobenen Daten an die DKJS).*

Sie kdénnen diesbezlglich auswahlen, in welcher Form Sie die Fragebtdgen benétigen werden
und ob Sie mit einem Bedarf auch in anderen Sprachen rechnen. Zudem geben Sie bitte an,
an welchem Datum die Abschlussbefragung frihestens stattfinden kann und ob Sie einen
Termin vereinbaren wollen, um die Umsetzung der Evaluation zu besprechen:

Wir als Trager bendétigen die Fragebiégen in folgender Form:*
Online-Befragung

in Papierform

Wir als Trdger rechnen mit Teilnehmenden, die Fragebégen in folgenden Sprachen besser als in Deutsch ausfiillen
kénnen:

Tiirkisch
Englisch
Russisch
Ukrainisch
Persisch / Farsi

Arabisch

An welchem Datum kann die Abschluss-Befragung friihestens stattfinden?*

tt.mm.ijjj :::]

Méchten Sie einen Termin vereinbaren, um iiber die Umsetzung der Evaluation zu sprechen?*
Ja

Nein



Wahlen Sie bitte nachfolgend aus, ob grundsatzliche Bereitschaft zur Teilnahme an einer
qualitativen Begleitstudie existiert:

Daneben ist eine qualitative Begleitstudie mit dem Ziel geplant, mehr zu den Gelingensbedingungen und
Herausforderungen bei der Umsetzung beteiligungsorientierter Projekte zu erfahren. Das geschieht z.B. durch
Beobachtungen und Interviews wéhrend der Projektumsetzung vor Ort.

Der Trdger ist grundsatzlich bereit, an der qualitativen Fallstudie teilzunehmen (nach
ndaherer Riicksprache und Kldérung):*

Ja
Nein

Vielleicht

Die Angaben auf diesem Antragsreiter schlielen mit den Bestatigungen zum
Fuhrungszeugnis, zum Ausschluss der Doppelférderung, zur Beteiligung der Kinder und/oder
Jugendlichen bei der Antragstellung sowie zum Ausschluss rein investiver Projekte:

Erweitertes FOhrungszeugnis fur alle erwachsenen Personen

L' Ich versichere, dass alle Personen, die in dem beantragten Projekt Kinder und Jugendliche beaufsichtigen,
betreuen oder einen vergleichbaren Kontakt haben sollen, vor Projektbeginn ein aktuelles erweitertes
FOhrungszeugnis gem. § 72a SGB VIII zu meiner Einsichtnahme vorlegen mussen (nicht alter als drei Monate bei
Projektbeginn). Sollte dies im Ausnahmefall aufgrund der Kurzfristigkeit des Projektbeginns nicht mdglich sein,
lasse ich mir eine schriftliche Erklarung der Personen vorlegen, dass gegen sie keine Verurteilungen aufgrund der
in § 72a SGB VIII genannten Straftaten vorliegen.*

Ausschluss der Doppelférderung

L 1ch versichere, dass ich fur das beantragte Projekt keine weitere Forderung aus Bundesmitteln beantragt habe
oder beantragen werde oder bereits bewilligt bekommen habe. Sofern die Einbringung von eigenen bzw. Mitteln
Dritter geplant ist, habe ich dies im Finanzierungsplan dargestellt. Ich versichere weiterhin, dass ich die Férderung
nicht fur bereits geplante und auf andere Weise ausfinanzierte Projekte (z.B. durch finanzielle Beitrage der
Teilnehmenden) einsetzen werde. Ich erklare, dass das beantragte Projekt ein zusatzliches Projekt in dem Sinne
ist, dass es ohne die Finanzierung aus dem Zukunftspaket nicht durchgefihrt werden kénnte. Ich werde den
Mehrwert des Projekts auf meiner Webseite bzw. in der 6ffentlichen Darstellung in geeigneter Weise deutlich
hervorheben und das aus dem Zukunftspaket geforderte Projekt von meinen sonstigen Projekten abgrenzen.*

Bestdtigung Uber die Beteiligung der Kinder und Jugendlichen an der Antragstellung

' 1ch versichere, dass die Angaben aus dem Projektplan der Kinder-/Jugendgruppe Gbernommen oder notwendige
Anderungen im Antrag nur in Absprache mit den beantragenden Kindern und/oder Jugendlichen vorgenommen
wurden. Weiterhin versichere ich, die Gruppe Uber den Status des Antrags auf dem Laufenden zu halten.*

Ausschluss rein investiver Projekte

' Ich bestatige hiermit, dass die nachfolgende Kalkulation keine Mittel fur rein investive Projekte, wie Neubau-,
Erweiterungs-, Umbau-, Modernisierungs-, Sanierungs- und BauunterhaltungsmaBnahmen vorsieht.*

Es schliel3t sich der Antragsreiter ,,Angaben zum Besserstellungsverbot*“ an. Treffen Sie
hier bitte die fur Sie als Trager geltende Auswahl:

Angaben zum Besserstellungsverbot

GemdaB den Allgemeinen Nebenbestimmungen zur Projektférderung gilt: "Darfen aus der Zuwendung auch
Personalausgaben oder sichliche Verwaltungsausgaben geleistet werden und werden die Gesamtausgaben des
Zuwendungsempfangers tiberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand bestritten, darf der Zuwendungsempfénger
seine Beschaftigten nicht besser stellen als vergleichbare Bundesbedienstete. Hhere Entgelte als nach dem Tarifvertrag fiir
den éffentlichen Dienst (TVOD), sowie sonstige tiber- und auBertarifliche Leistungen diirfen nicht gew&hrt werden".

Bitte geben Sie daher nachfolgend an, ob Sie sich als Trdger tiberwiegend aus Zuwendungen der &ffentlichen Hand
finanzieren. Hinweis: Unter den Begriff "Zuwendung der 6ffentlichen Hand" fallen keine 6ffentlichen Mittel, auf die der
Trager einen Rechtsanspruch hat und die aufgrund eines privat-rechtlichen Vertrags geleistet werden.

Der antragstellende Trager finanziert sich liberwiegend, d.h. zu iiber 50 %, aus Zuwendungen der éffentlichen
Hand.*

2 Ja

2 Nein



Angaben auf dem Reiter ,,Abgrenzung der Ausgaben“ nehmen Sie bitte erst vor, wenn Sie
auf dem darauffolgenden Reiter die Ausgabenkalkulation hinterlegt haben.

Auf Grundlage der Kalkulation geben Sie hier dann bitte an, welche Bestandteile aus der
Projektplanung der Kinder und/oder Jugendlichen Gbernommen und welche Bestandteile
Ihrerseits als Trager erganzt wurden. Fiihren Sie dazu bitte die jeweilige Ausgabenposition mit
zugehdérigem Betrag auf:

Abgrenzung der Ausgaben

Eintragungen nehmen Sie hier bitte erst vor, wenn Sie die Ausgabenkalkulation hinterlegt haben. Auf Grundlage der
Kalkulation geben Sie hier dann bitte an, welche Bestandteile aus der Projektplanung der Kinder und/oder
Jugendlichen iibernommen und welche Bestandteile Ihrerseits als Trager erganzt wurden. Fiihren Sie dazu bitte die
jeweilige Ausgabenposition mit zugehdrigem Betrag auf:*

max.20000 Zeichen

Auf dem nachfolgenden Antragsreiter ,,Ausgaben‘ hinterlegen Sie die Ausgabenkalkulation
fur Ihr Projekt.

Bitte _achten Sie darauf, die Angaben vollstédndig und fir Dritte nachvollziehbar in der
Eingabemaske zu hinterlegen. Antrage mit unvollstandigen und/oder nicht nachvollziehbaren
Angaben miissen grundséatzlich zur entsprechenden Uberarbeitung bzw. Vervollstandigung
und nachfolgenden Neueinreichung an den/die Antragsteller*in _zuriickgegeben werden.
Dadurch verzdgert sich das Antrags- und Prufverfahren und es verkirzt sich durch den
zeitlichen Verzug im gegebenen Fall der Férderzeitraum des Vorhabens.

Ihnen stehen fir die Beantragung die folgenden Ausgabearten zur Auswahl:

Finanzplan
Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart auswiahlen

A.5.1 Honorare $

Hinzufiigen

A.5.1 Honorare

A.3.45 Informationstechnik und Gegenstdnde/Geréte
A.3.5 Reisekosten gemdB Bundesreisekostengesetz
A.3.15 Offentlichkeitsarbeit

A.2.1 Mieten

A.3.14 Vergabe von Auftragen

A.1.2 Personalausgaben projektdurchfithrend

Wabhlen Sie die Ausgabeart Uber das Dropdown-Menl aus und bestéatigen Sie den Vorgang
mit Klick auf ,Hinzufligen®.

Finanzplan

Neue Position hinzuftuigen
Bitte Belegart auswdhlen /

A.3.15 Offentlichkeitsarbeit s

‘ Hinzufiigen

Daraufhin wird Ihnen die Ausgabeposition zur Hinterlegung der Kalkulation angezeigt. Mit Klick
auf die Position oder auf ,Alle aufklappen® 6ffnen Sie die zugehdrige Eingabemaske:
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Ausgaben / 0,00
Alle aufklappen Alle zuklappen

A.3 Sonstige Sachausgaben / 0,00 7

Lfd. Nr. 1/ A.3.15 Offentlichkeitsarbeit / 0,00 € +

A.5.1 Honorare

Sofern das Projekt unter Einsatz von Honorarkraften beabsichtigt wird, erlautern Sie bitte
zunachst, um welche Honorartatigkeit es sich handeln soll. Geben Sie anschlieRend den
beabsichtigten Honorarsatz pro Stunde an, der gemaf Honorarvertrag vereinbart werden soll
sowie die Anzahl der geplanten Honorarstunden an. Zusatzliche Sachausgaben oder
Nebenkosten (z.B. Reisekosten der Honorarkraft) sind separat aufzufiihren und zu erlautern,
sofern diese nicht bereits mit dem Honorarsatz abgegolten werden.

A.3.45 Informationstechnik und Gegenstande/Gerate

Fuhren Sie hier im gegebenen Fall die Informationstechnik und Gegenstande/Gerate auf, die
fur das Projekt beschafft werden sollen. Die Angabe eines Gesamtbetrags ist hierbei
ausreichend. Untersetzen Sie allerdings im Erlauterungsfeld, aus welchen einzelnen
Anschaffungen und Betragen sich der Gesamtbetrag zusammensetzt.

A.3.5 Reisekosten geméal Bundesreisekostengesetz

Sofern geplant setzen Sie hier Ausgaben fir Reisen, Unterkunft und Verpflegung an.
Untersetzen Sie auch diesen Betrag im Erlauterungsfeld mit einer zugehdrigen Kalkulation.

A.3.15 Offentlichkeitsarbeit

Geben Sie hier den Betrag an, der ggf. fur die (Be-)Werbung des Projekts aufgewendet werden
soll. Hinterlegen Sie im Erlauterungsfeld, um welche Materialen, Medien etc. es sich handeln
soll.

A.2.1 Mieten

Bitte fuhren Sie zuerst im Feld ,Erlauterung“ auf, wofur die Mietausgaben im Rahmen des
Projekts anfallen werden. Wenn mdglich, geben Sie im Erlauterungsfeld zudem die
Berechnung der Miete unter Bertlicksichtigung der Gesamtflache des Mietobjekts, der fir die
Gesamtflache (= gemal’ Mietvertrag) falligen Mietausgaben, der (anteiligen) Mietflache fur
das Projekt sowie den Mietzeitraum an.

A.3.14 Vergabe von Auftragen

Diese Ausgabeposition nutzen Sie, wenn Dritte (Fremdfirmen) mit Leistungen im Rahmen des
Projekts beauftragt werden sollen. Stellen Sie im Erlauterungsfeld bitte dar, um welche
Auftrage es sich handeln (Art, Inhalt, Umfang) und welcher (Einzel-)Betrag mit der jeweiligen
Leistung verbunden sein soll.

A.1.2 Personalausgaben projektdurchfihrend

Beginnen Sie Ihre Eintragungen mit einer kurzen Erlduterung, um welche Person es sich
handelt. Danach hinterlegen Sie die Entgeltgruppe, in die der/die Projektmitarbeiter*in geman
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dem fir Sie als Trager geltenden Tarifwerk bzw. der angewendeten Entgeltvereinbarung
eingruppiert ist.

Hinterlegen Sie nun die Arbeitszeit pro Woche, die gemafl Arbeitsvertrag fur die Person
geregelt ist. Nehmen Sie hier keine Eingrenzung auf den Beschéftigungsumfang fir die
vorgesehene Projektmitarbeit vor. Diese Angabe erfolgt unter dem Punkt ,Arbeitszeit im
Projekt".

Geben Sie nun bitte das Arbeitnehmer-Brutto sowie das darauf fuRende Arbeitgeber-Brutto
an. Nehmen Sie auch hier keine Eingrenzung der Vergiitung auf den Beschéftigungsumfang
fur die vorgesehene Projektmitarbeit vor. Die Berechnung der projektanteiligen Vergltung
erfolgt Uber die Angabe im Punkt ,Arbeitszeit im Projekt".

Hinterlegen Sie nun bitte die beabsichtigte Dauer der Beschéaftigung im Projekt in Monaten.

Geben Sie nachfolgend als Arbeitszeit im Projekt an, mit welchem prozentualen Anteil ihres
Gesamtbeschaftigungsumfangs die Person die Projektmitarbeit ausiben soll.

Geben Sie abschliel3end die Sonderleistungen an, die als Bestandteil der Vergutung auf die
projektanteilige Beschaftigung entfallen. Berlicksichtigen Sie dabei bitte auch die Dauer
der Beschaftigung sowie die Arbeitszeit im Projekt. Erlautern Sie zudem, um welche
Sonderleistungen es sich handelt.

Erlduterung

hauptamtliche Mitarbeiterin Veranstaltungsmanagement

Eingruppierung nach Tarif Stundensatz (in Euro)

TV6D EG 10 Stufe 2 0,00 €

Es werden durchschnittlich 52,176 Wochen pro Jahr
zugrunde gelegt. Dies entspricht 4,348 Wochen je
Monat. Daraus ergibt sich folgende Berechnung des
Stundensatzes: Arbeitgeber Brutto (Monat) / 4,348 /
Arbeitszeit pro Woche= Stundensatz.

Arbeitszeit pro Woche (in Std.) Arbeitgeberbrutto (pro Monat)
39 4.527,62 €
Arbeitnehmerbrutto (pro Monat) Dauer der Beschéaftigung im Projekt (in
Monaten)
3.773,01 €
9
Arbeitszeit im Projekt (in Prozent) Sonderleistungen zu Personalausgaben (in
Euro)
100,00 %
1.340,00 €

Erlauterung der Sonderleistungen

anteilige Jahressonderzahlung gemaB Beschaftigungsdauer im Projekt




Mit Klick auf ,Speichern schlieRen Sie die Eintragung ab.

Sofern Sie Personalausgaben fiir weitere Personen kalkulieren mdchten, legen Sie bitte tber
,Hinzuflgen“ jeweils eine weitere Position an und tatigen die Angaben analog zum
dargestellten Verfahren.

Bitte beachten Sie, dass gesammelte Angaben fiir mehrere Personen in einer
Ausgabenposition nicht zuldssig sind und in einer erforderlichen Uberarbeitung und
Neueinreichung des Antrags resultieren.

Die Position ,,A.7.1 Verwaltungskostenpauschale“ wird in Héhe von 7% der kalkulierten
Ausgaben automatisch im Antrag berechnet. Bitte beachten Sie, dass mit der Pauschale
folgende Ausgaben abgegolten sind und insofern keine Beantragung dieser Ausgaben Uber
eine der vorgenannten Ausgabepositionen zulassig ist:

- Ausgaben der Ubergeordneten Leitung, Steuerung und Kontrolle durch Abteilungs-,
Bereichs- und Geschaftsleitungen, Geschaftsfihrer*innen oder Vorstandsmitglieder
- Ausgaben fur Aufgaben der Buchhaltung und Personalabteilung

- Ausgaben fir Kommunikation per Telefon, E-Mail, Internet, Briefkorrespondenz und
Porto

- Ausgaben fur Bro- und IT-Ausstattung der Organisation inkl. Wartung
- Ausgaben fir Buromaterial sowie sonstiges Verbrauchsmaterial

- Arbeitgeber-Kosten aus Berufsgenossenschaftsbeitrdgen und Personalkosten-
Umlagen

- Mieten fur Buro- und Verwaltungsraume sowie Verkehrsflachen inkl. Reinigung

- Versicherungen
Mit Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zum Reiter ,Einnahmen®.

Sofern die kalkulierten Gesamtausgaben den Betrag von 100.000 € nicht Gbersteigen, ist keine
Einbringung von eigenen oder dritten Mitteln erforderlich. In diesen Fallen kdnnen Sie direkt
zum nachsten Reiter ,,Zusammenfassung“ tibergehen.

Bei 100.000 € ubersteigenden Gesamtausgaben, wéahlen Sie zunéchst die entsprechende
Einnahmeposition tUber das Dropdown-Menl aus und bestatigen Sie den Vorgang mit Klick
auf ,Hinzufligen*:

Finanzplan
Neue Position hinzufiigen

Bitte Belegart auswdahlen

E.1.17 Eigenmittel % Hinzufiigen

E.1.4 Leistungen Dritter (ohne o6ffentliche Férderung)
E.1.17 Eigenmittel

E.1.15 Kommunale Mittel

E.1.16 Landesmittel
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Mit Klick auf die Position oder auf ,Alle aufklappen® 6ffnen Sie die zugehérige Eingabemaske:

Neue Position hinzufligen

Bitte Belegart auswahlen

‘ E.1.17 Eigenmittel : ‘Hinzufi.igen

Alle aufklappen

Alle zuklappen

Hinterlegen Sie eine kurze Erlauterung zur Art der Beteiligung und Mittelherkunft sowie den
einzubringenden Betrag und schlieBen mit Klick auf ,Speichern” ab:

Lfd. Nr. 1 / E.1.17 Eigenmittel / 0,00 € —

Belegart

17 Eigenmittel

Ermittelter Betrag (automatisch berechnet)

0,00 €

Erlauterung

Eigenmittel zur Umsetzung des Projekts

Gesamtbetrag®

3.450 €

e

Mit Klick auf ,Weiter* gelangen Sie zum Reiter ,Zusammenfassung®:

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Ausgaben
AlP | b 14.000,00 € 0,00 €
ersonalausgaben , ‘ 0,00 € ‘ .
A3 S ti Sach b 10.000,00 € 0,00 €
onstige S>achausgaben N ‘ 0100 € ‘ '
AT P hal 1.680,00 € 0,00 €
auschalen , ‘ 0,00 € ‘ -
Summe 25.680,00 € 0,00 €
Einnahmen
Erlduterung m 2023 Kontrollsumme
E.3 Einnahmen Firdermittel 25.680,00 € ‘ 0,00 € ‘ 0,00 €

Summe 25.680,00 € 0,00 €



Hier sind lediglich die in der Spalte ,Summe* aufgefihrten Betrége jeweils in die Spalte ,2023“
zu Ubertragen. Mit Klick auf ,Speichern“ erfolgt zudem eine Uberprifung auf Ubereinstimmung
mit der Kontrollsumme:

Finanzplan

Verteilung auf Jahresscheiben

Ausgaben
A.1 Personalausgaben 14.000,00 € ‘ 14.000,00 € ‘ 14.000,00 €
A.3 Sonstige Sachausgaben 10.000,00 € ‘ 10.000,00 € ‘ 10.000,00 €
A.7 Pauschalen 1.680,00 € ‘ 1.680,00 € ‘ 1.680,00 €
Summe 25.680,00 € 25.680,00 €

Einnahmen

E.3 Einnahmen Firdermittel 25.680,00 € ‘ 25.680,00 €

‘ 25.680,00 €

Summe 25.680,00 € 25.680,00 €

Sofern Sie als Trager dem Besserstellungsverbot unterliegen (vgl. dazu die Angaben auf dem
Antragsreiter “Angaben zum Besserstellungsverbot®) laden Sie auf dem Reiter ,,Anlagen*
zuerst die verpflichtend zu nutzende Vorlage fir die Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung
herunter:

Anlagen

Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung

| Durchsuchen...| Keine Dateien ausgewahit. /

Vorlage fiir Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung

Fillen Sie diese Excel-Datei vollstandig aus und laden sie dann fir jede Person, fur die Sie in
der Position "A.1.2 Personalausgaben projektdurchfihrend" Ausgaben beantragen, die
ausgeflllte Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung hoch. Wahlen Sie dazu tber Klick auf
,2ourchsuchen® das jeweilige Dokument auf Inrem PC mit Doppelklick aus und betatigen dann
den Button ,Upload®:

Anlagen
\\ Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung /
|Durchsuchen...| Keine Dateien ausgewéhlt. Upload

Vorlage fiir Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung
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Der Upload war erfolgreich, wenn Ihnen das Dokument dann wie nachstehend angezeigt wird:

Anlagen

Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung

| Durchsuchen...| Keine Dateien ausgewahlt.
Stellenbeschreibung_Vergleichsrechnung.xlsx (30.01.2023) u

Vorlage fiir Stellenbeschreibung/Vergleichsrechnung

Sie haben jederzeit die Mdglichkeit die Vollstandigkeit und Validitéat lhrer Angaben zu
Uberprifen:

Bei fehlenden oder invaliden Angaben wird Ihnen der entsprechende Antragsreiter angezeigt.
Navigieren Sie auf den rot umrandeten Reiter und klicken am Ende dieses Reiters erneut auf
,Uberpriufen“. Ihnen werden dann die auf diesem Reiter fehlenden bzw. invaliden Daten
angezeigt:

Fehler: Sie haben auch Fehler in anderen Reiterbereichen.
1. Erklaerungen

Das Formular kann noch nicht abgeschickt werden: Bitte beheben Sie zuerst die Eingabe in den markierten Reitern.

Allgemeine Informationen Antragsteller/in Angaben zum Antrag m Qualifikationen
Angaben zur Zielgruppe (Schdtzung) Angaben zum Projekt Handlungsfelder Weitere Angaben zum Projekt Bestatigungen

Angaben zum Besserstellungsverbot m Zusammenfassung Erkldrungen °

Meldungen zu dieser Seite

1. Das Formular kann noch nicht abgeschickt werden: bitte beheben Sie zuerst die Eingabe in den markierten Reitern.

Das Antragsformular endet mit dem Antragsreiter ,Erklarungen®. Bitte lesen Sie die
Erklarungen sorgfaltig und bestétigen Sie die Richtigkeit und wahrheitsgeméafl3e Angabe der
Antragsdaten, indem Sie den Haken im zugehdrigen Feld setzen. Den vollstandig ausgeftllten
Antrag senden Sie mit Klick auf ,Absenden” online ab:

O 1Ich versichere, dass die oben genannten Erkldrungen richtig sind und alle tbrigen Angaben im Antrag (nebst
Anlagen) vollstédndig und wahrheitsgemab erfolgt sind.* /

En o O O

Das Versenden war erfolgreich, wenn Sie daraufhin folgende Anzeige erhalten:

Sie haben den Vorgang erfolgreich abgeschlossen.

Sie erhalten in Kiirze eine Bestitigungsmail an folgende E-Mail-Adresse:



Nachdem Sie den Vorgang erfolgreich abgeschlossen haben (Klick auf ,0K"), leitet Sie das
System zurtuick zu den Suchergebnissen. Rufen Sie hier den Antrag uber die Aktion ,Anzeigen®
erneut auf:

Suchergebnisse

ZKP.00.00001.23 Antrag Antrag Gestellt

‘ Anzeigen 0K

Auf dem Antragsreiter ,,Erklarungen® drucken Sie das Dokument durch Klick auf den Button
,Drucken” aus.

Der rechtsverbindlich unterschriebene Antrag inkl. eventueller Drittmittelzusagen ist postalisch
zu tbermitteln an:

Servicestelle ,,Das Zukunftspaket
c/o gsub mbH

KronenstralRe 6

10117 Berlin

Gestellte Antrédge kénnen Sie sich zur Ansicht Uber das Menu ,Antragsverfahren® aufrufen.
Gleiches gilt fur (zwischen-)gespeicherte Antrége, die Sie weiter bearbeiten wollen. Dazu
klicken Sie auf den Untermeni-Punkt ,Antragsverfahren®:

Antragsverfahren ~ Mittelverwaltung~  Verwaltung ~ Stammdaten ~ Hilfe ~ Suche ~

Meuen &ntrag =~ --—--- o
erstellen 1

Antragsverfahren

MNeue
Anderungsanfrage
erstellen

Gesellschaft fir soziale Unternehmensberatung

Anderungsanfragen ‘

Startseite

Ihnen werden daraufhin die gespeicherten (und gestellten) Antrdge angezeigt. Mit dem
Dropdown-Meni ,Aktionen“ kénnen Sie sich einen gespeicherten Antrag zur weiteren
Bearbeitung wieder aufrufen (Auswahl ,Bearbeiten und Bestatigen mit Klick auf ,OK"):

Suchergebnisse

I R T TN

ZKP.00.00001.23 Anti Ant Al legt .
R E— hgEE ‘ Bearbeiten s m

Bei technischen Fragen zum Web-Portal erreichen Sie den ProDaBa-Support unter prodaba-support@gsub.de und 030 - 544
533 731. Beachten Sie hierbei bitte die Servicezeiten: Mo, Di, Mi in der Zeit von 09-12 Uhr; Do von 14-17 Uhr.
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